Dz.U.05.264.2207

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ Y

Z dnia 27 grudnia 2005 r.

w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzorumowy o
wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

(Dz. U. z dnia 30 grudnia 2005 r.)

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzidgfalpazytku publicznego i
o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, zzp6zm?) zaradza st, co nastpuje:

§ 1. Okresla sk:

1) wzor oferty realizacji zadania publicznego przez organizgmjzaradows, podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dami@el pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej "usigworaz jednostk organizacyja
wymieniorg w art. 11 ust. 3 ustawy, stanaey zahcznik nr 1 do rozporizenia;

2) ramowy wzdér umowy 0 wykonanie zadania publicznego przez organipezpradowa,
podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy oraz jedngstiganizacyja wymieniory w art.
11 ust. 3 ustawy, stanoyay zahcznik nr 2 do rozporgzenia;

3) wzér sprawozdania z wykonania zadania publicznego przez organpezaradowa,
podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy oraz jedn@siiganizacyja wymieniory w art.
11 ust. 3 ustawy, okénego w umowie o wykonanie tego zadania, staaoyzahcznik nr
3 do rozporzdzenia.

§ 2. Traci moc rozporzdzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
pazdziernika 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania pufdign, ramowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykorgmaadania (Dz.

U. Nr 193, poz. 1891).

8 3.Rozporadzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2006 r.

D" Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem admnaisfi rzadowej - zabezpieczenie
spoteczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozglmenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 31
pazdziernika 2005 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Nirisacy i Polityki
Spotecznej (Dz. U. Nr 220, poz. 1891).

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 64\ poz. 593, Nr 116,

poz. 1203 i Nr 210, poz. 2135 oraz z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420 i Nr 175,
poz. 1462.

2)

ZAL ACZNIKI

ZAt ACZNIK Nr 1



WZOR

(piecz  ec¢ organizacji (data i miejsce zto zenia
pozarz adowej*/ podmiotu*/ oferty)
jednostki organizacyjnej*)

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZ ADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI
ORGANIZACYJINEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania)
w okresie od ............ (o [o IR

sktadana na podstawie przepisow dziatu Il
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalno sci po zytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6 zn.zm.)
W FORMIE

POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

PRZEZ
(nazwa organu zlecaj acego)
WRAZ Z )
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE .l
I. Dane na temat organizacji pozarz adowej*/

podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) pethanazwa .........coovvviiiiiiiiiiiiiee e,
2) forma prawna ..........oooeevviiiiieeeii e,
3) numer w Krajowym Rejestrze S adowym lub w innym rejestrze*

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia ....................

5)nrNIP o nrREGON ...

6) doktadny adres: miejscowo SC v ul s
gmina ......coeeeevevinnnns powiat .......ceevvvvvernnnnn.
WOJEWOAZIWO ...t

Ntel i, faks ...covveieiiiiiiinn,



9) nazwiska i imiona oséb upowa znionych do podpisywania umowy

0 wykonanie zadania publicznego

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezpo srednio
wykonuj acej zadanie, o ktbrym mowa w ofercie

11) osoba upowa zniona do skladania wyja snie n i uzupetnie o]
dotycz acych oferty (imi e i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

12) przedmiot dziatalno sci statutowe;j:

a) dziatalno $¢ statutowa nieodptatna

b) dziatalno $¢ statutowa odptatna

13) je zeli organizacja pozarz adowa*/ podmiot*/ jednostka
organizacyjna* prowadzi dziatalno $¢ gospodarcz  a:

a) numer wpisu do rejestru przedsi ebiorcow,

b) przedmiot dziatalno sci gospodarczej

[I. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania




3. Cel zadania

4. Szczeg6towy opis zadania /spojny z kosztorysem/

5. Harmonogram planowanych dziata i (z podaniem terminéw ich
rozpocz eciaizako nczenia) wraz z liczbowym okre sleniem skali
dziala n planowanych przy realizacji zadania (nale zy u zy ¢ miar

adekwatnych dla danego zadania, np. liczba swiadcze n
udzielanych tygodniowo, miesi ecznie, liczba adresatow)

6. Zakladane rezultaty realizacji zadania

[1l. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji z adania

1. Calkowity koszt zadania ................ [cornnnmrnnnnne, ]

2. Kosztorys ze wzgl edu na rodzaj kosztow

Lp. Rodzaj kosztéw llo s¢ Koszt Rodzaj miary Koszt Ztego z

(koszty jednostek jednostkowy catkowity

wnioskowanej




merytoryczne i
administracyjne
zZwi azane z
realizacj a
zadania)

(w zh)

dotacji (w zt)

Ogotem

3. Uwagi mog ace mie ¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

IV. Przewidywane zrédta finansowania zadania:

1.

zrodto finansowania

zt

%

Whioskowana kwota dotacji

Finansowe srodki wlasne, srodki z innych zrodet oraz wplaty i optaty

adresatow*

(z tego wplaty i optaty adresatéw zadania ......... .. zh

Ogotem

100%

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsoréw
srodkach prywatnych lub publicznych, ktérych kwota zostata

uwzgl edniona w ramach srodkéw wiasnych.*

3. Rzeczowy (np. lokal, sprz
wolontariusze) wktad wtasny w realizacj
orientacyjn a wycen a.

e zadania z

et, materiaty) oraz osobowy (np.




V. Inne wybrane informacje dotycz ace zadania

1. Partnerzy bior acy udziat w realizacji zadania (ze
szczegllnym uwzgl  ednieniem administracji publiczne)j).

2. Zasoby kadrowe - przewidywane do wykorzystania przy

realizacji zadania (informacje o kwalifikacjach oséb, ktére

beda zatrudnione przy realizacji zada n oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy).

3. Dotychczasowe do swiadczenia w realizacji zada n podobnego
rodzaju (ze wskazaniem, ktore z tych zada n realizowane byly we
wspotpracy z administracj a publiczn  3).

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy

wykonaniu zadania z podwykonawcow (okre slenie rodzaju
podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim b eda
uczestniczy ¢ w realizacji zadania).




Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w cato scimie scisi e w zakresie
dziatalno  sci naszej organizacji pozarz adowej*/
podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) w ramach skfadanej oferty przewidujemy
pobieranie*/niepobieranie* optat od adresatow zadania,

3) organizacja pozarz adowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*
jestzwi  azana(-ny) niniejsz a ofert g przez okres do dnia
4) wszystkie podane w ofercie informacije s a zgodne z aktualnym

stanem prawnym i faktycznym.

(piecz e¢ organizacji pozarz adowej*/ podmiotu*/ jednostki
organizacyjnej*)

(podpis osoby upowa znionej lub podpisy os6b upowa znionych do
skfadania o swiadcze n woli w imieniu organizacji
pozarz adowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Zat aczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyci agz
ewidencji lub inne dokumenty potwierdzaj ace status prawny
oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentuj acych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek
wynikéw lub rachunek zyskow i strat, informacja dodatkowa) za
ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub o swiadczenie partnera (w przypadku
wskazania w pkt V.1. partnera).*

Poswiadczenie zto zenia oferty

Adnotacje urz  edowe (nie wypetnia ¢)




* Niepotrzebne skre sl ¢.

ZAt ACZNIK Nr 2

WZOR
UMOWANR .....
zawarta w dniu ....................
Wi :
pomi edzy
...................... , Z Sledzib AW iy
zwanym dalej "Zleceniodawc a", reprezentowanym przez .........
a
organizacj a pozarz adowa*/podmiotem*/jednostk a organizacyjn a*
zsiedzib aw........ , ZWan a(-ym) dalej "Zleceniobiorc a",

reprezentowan g PrZeZ: ........covoveeiieieeieenieenneenns

8 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno sci
po zytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873,

z pbd zn.zm.), realizacj e zadania publicznego, okre slonego
szczego6towo w ofercie zto zonej przez Zleceniobiorc ew

dniu ... , Stanowi acejzal acznik nr 1 do umowy, a
Zleceniobiorca zobowi azuje si e wykona ¢ zadanie w zakresie i na

warunkach okre  slonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy
powotanej w ust. 1, umow a 0 powierzenie zadania*/ o wsparcie
realizacji zadania*.

8 2. 1. Zleceniodawca zobowi azuje si e do przekazania na
realizacj e zadania dotacji w wysoko S o] IR
(SIOWNIE) v ziotych.

2. Przyznane srodki finansowe w wysoko S{ o] I
(SHOWNIE) v

ztotych zostan a przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy,
Nrrachunku: ........cccooooiiiin :
1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub



2) wnast epuj acy sposob:*

| transza w wysoko S{o] I stownie ................
(o [o 0 | o] - N
Il transza w wysoko SCl v stownie ................
dodnia ..oooooeeiiiii
[l transza w wysoko SCl v stownie ................
dodnia .....coooeviiiiie e
IV transza w wysoko S{o] I stownie ................
dodnia ....ocooeeiiiiii e
3. Zleceniobiorca o swiadcza, ze jest jedynym posiadaczem
wskazanego w ust. 2 rachunku bankowego i zobowi azujesi edo
utrzymania wskazanego powy zej rachunku nie krécej ni z do
chwili dokonania ostatecznych rozlicze n ze Zleceniodawc a,

wynikaj acych z umowy.

8 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si e od dnia .......
........... roku do dnia ........................ roku.

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ofert g oraz
zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji,
harmonogramem* i kosztorysem®*, stanowi acymi odpowiednio

zat acznikinr 1, 2 i 3 do umowy.

8§ 4. Zleceniobiorca zobowduje s¢ do wykorzystania przekazanyshodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach stiengch niniejsz umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowdry&h nie mana byto
przewidzi€ przy kalkulowaniu wielkéci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawgcsrodkow, ktore naley wykorzysta wytacznie na wykonanie zadania.

8 5. Zleceniobiorca jest zoboygany do prowadzenia wyaogmionej dokumentacji
finansowo-ksigowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacgadania zgodnie z
zasadami wynikagymi z ustawy z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694, z pd. zm.), w sposOb umbwiajacy identyfikacg poszczegdllnych operacii
ksiggowych.

8 6*. Zleceniodawca wyra za zgod e na bezpo srednie wykonanie
nast epuj acejcz escizadania
(okre slenie cz  esci zadania)
przez podwykonawc e lub partneréw wybranych przez
Zleceniobiorc e.

8 7. Zleceniobiorca, realizag zlecone zadanie, zobawuje s¢ do informowania w
wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoigmniaech informacyjnych,
poprzez media, jak rowniestosownie do charakteru zadania, poprzez widpezmiejscu jego
realizacji tablig lub przez ustsn informacg kierowara do odbiorcéw, o fakcie dofinansowania
realizacji zadania przez Zleceniodawc



8 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kongroprawidtowaci wykonywania zadania przez
Zleceniobiorg, w tym wydatkowania przekazanych nitodkéw finansowych. Kontrola nmie
by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jegonzakaiu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upamiani pracownicy Zleceniodawcy
mog bad@ dokumenty i inne namiki informacji, ktére maj lub mog mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowaci wykonywania zadania, orazadac udzielenia ustnie lub na gonie informacji
dotyczicych wykonania zadania. Zleceniobiorca sz@anie kontrolujcego jest zobowrany
informacji w terminie okrdonym przez kontrolujcego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaionym pracownikom Zleceniodawcy zaréwno w
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 9. 1. Zleceniodawca me zadat czgsciowych sprawozdaz wykonywania zadania wedtug
wzoru stanowjcego zatcznik nr 3 do rozporglzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznegnowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykomguaadania (Dz.
U. Nr 264, poz. 2207)

2. Sprawozdania ezciowe kgda sktadane w nagpujacych terminach*:

a) sprawozdanie cz esciowe za okres ........... do...........
(okres sprawozdawczy) (termin)
b) sprawozdanie cz esciowe za okres ........... do...........

(okres sprawozdawczy) (termin)

3. Sprawozdanie Kmowe z wykonania zadania powinno zdstaporadzone przez
Zleceniobiorg na formularzu zgodnym z zakznikiem nr 3 do rozposzizenia, o ktébrym mowa
w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia za@kaenia realizacji zadania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

4. Zleceniodawca ma prawaadat, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie
przedstawit dodatkowe informacje i wyjdenia do sprawozadao ktérych mowa w ust. 11 2.

5. W przypadku nieprzedtenia sprawozda o ktérych mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiogcdo ich zt@enia. Niezastosowaniegsdo wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktéra oeby podstavi rozwiazania umowy.

8 10. 1. Przyznanesrodki finansowe, okrdone w 8§ 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowgzany wykorzystéd w terminie 14 dni od dnia wskazanego w 8 3 ust. 1 jako termin
koncowy wykonania zadania.

2.Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jelsowrazany
zwrécic wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. Acharek bankowy
Zleceniodawcy Nr ...,

8§ 11. Do zamoOwie na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacanyckragkow
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 22rsty 2004 r. -
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, zapd zm.).

§12. 1. Umowa mee by rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku
wystapienia okolicznéci, za ktore Strony nie ponaspdpowiedzialnéci, a ktére uniemdiwiaja
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwizania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrofrodkow finansowych Strony oksia w sporadzonym protokole.



§ 13. 1. Umowa mie by¢ rozwiazana przez Zleceniodawee skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienagego wykonywania umowy, w tym w szczegd&loo
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzoaggodstawie
wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskow i zalég@kontrolnych,

c) jezeli Zleceniobiorca przeke czs¢ lub calégé dotacji osobie trzeciej, pomimize nie
przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Zleceniobiorca odmoéwi poddaniugskontroli badz w terminie okrélonym przez
Zleceniodawe nie doprowadzi do usugtia stwierdzonych nieprawidtowoi.

2. Rozwizujac umowe, Zleceniodawca okié kwote dotacji podlegaicej zwrotowi w
wyniku stwierdzenia okoliczr$gi, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wyscko
okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji zdtud
panstwa lub jednostki samagdu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nagzismumer konta, na
ktore naley dokona wptaty.

§ 14. Wykonanie umowy nagti z chwikh zaakceptowania przez Zleceniodawc
sprawozdania, o ktdrym mowa w § 9 ust. 3.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy iswiadczenia skiadane zgodnie z ninigjsamowa
wymagaj zachowania formy pisemnej pod rygorem niemaci.

8 16. Zleceniobiorca ponosi wagzm odpowiedzialné¢ wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwgzku z realizacj zadania.

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umpstosuje si przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, zp6zm.) oraz ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148zz pt.). Zleceniobiorca
oswiadcza,ze znane § mu obowazki wynikajace z przepisow prawa, w szczegdicioustawy
powotanej w § 1 ust. 1.

§ 18. Ewentualne spory powstate w zmkiu z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy Strony poddadzrozstrzygnéciu wiasciwego, ze wzgidu na siedzi® Zleceniodawcy,
sadu powszechnego.

8 19. Umowa niniejsza zostata spgtzona w dwdéch jednobrzadych egzemplarzach, po
jednym dla kadej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skrgi¢.

ZAL ACZNIKI:
1) oferta realizacji zadania publicznegozzdna wedtug wzoru okéonego w zatczniku nr 1
do rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005sprawie



wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,*

3) zaktualizowany kosztorys,*

4) oswiadczenie Zleceniobiorcy o zgodiwd odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym
w dniu podpisania umowy.

ZAt ACZNIK Nr 3
WZOR
SPRAWOZDANIE (CZ ESCIOWE*KO NCOWE*) !

z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

w okresie od ........ do........ ,
okre s$lonego w umowie nr ............ ,
zawartej w dniu ........cceeeeeeeveennnnnn. , pomi edzy
........................ - R
(nazwa organu zlecaj acego) (nazwa organizacji
pozarz adowej*/podmiotu*/

jednostki organizacyjnej*)
Data zto zenia sprawozdania: ...........

Czesé |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakiadane cele i rezultaty zostatyagsicte w wymiarze okrdonym w ofercie? Jdi

nie - dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdélnieniem dzipéatneréw i podwykonawcéiv




3. Liczbowe okrélenie skali dziala, zrealizowanych w ramach zadania (agleizy¢ tych

samych miar, ktore byty zapisane w ofercie realizacji zadaniag$eidz pkt 5).

Czes¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzgHu na rodzaj kosztow (w zt)

Calo s¢ zadania Poprzednie okresy sprawozdawcze Bie zacy
(zgodnie zumow  a) (narastaj aco)* przypadkt
za okres r
Rodzaj kosztow koszt z tego ztego z koszt z tego ztego z koszt
Lp. (koszty catkowity z finansowych catkowity z finansowych catkowity
merytoryczne i dotacji srodkow dotacji srodkow
administracyjne wihasnych, wihasnych,
Zwi azane z srodkow z srodkow z
realizacj a innych  zrddet innych  zrodet
zadania) oraz wptat i oraz wptat i
optat optat
adresatow* adresatow*
Ogotem

2. Rozliczenie ze wzgtu nazrodto finansowania

Zrédto finansowania Calo s¢ zadania Poprzednie okresy Bie zacy okres
(zgodnie zumow  a) sprawozdawcze sprawozdawczy - w
(narastaj  aco)* przypadku sprawozdania
ko acowego - za okres
realizacji zadania
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych  srodkéw
whasnych,  srodkéw z innych
zrodet oraz wptat i optat
adresatow*
(z tego wptaty i optaty
adresatéw zadania
.................. zh)
Ogotem 100% 100% 100%




Uwagi mog ace mie ¢ znaczenie przy ocenie realizacji bud zetu:

3. Zestawienie faktur (rachunkéwy’

Lp. Numer Numer Data Nazwa Kwota (z4) Z tego ze srodkow
dokumentu pozyciji wydatku pochodz acych z
ksi egowego kosztorysu dotaciji (zh)

Czes¢ Ill. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(-my)ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit ¢si status prawny organizacji
pozaradowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informagjggodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,



3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlangradki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sty2@®hr. - Prawo
zamowid publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z4p6 zm.),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) atpstfaktycznie
poniesione.

(piecz¢ organizacji pozamdowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowa znionej lub podpisy oséb upowa znionych do
skfadania o swiadcze n woli w imieniu organizacji
pozarz adowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Pddwiadczenie zigenia sprawozdania

Adnotacje urzdowe (nie wypetnié)

* Niepotrzebne skrdi¢.
POUCZENIE

Sprawozdania sktada si osobkcie lub nadsyla przesyily polecorm w przewidzianym w
umowie terminie na adres organu zlecajcego.

1

) Sprawozdanie e&ciowe i kaxcowe sporzdza nalery w okresach oki&onych w umowie.
2

Opis musi zawieka szczegétow informacg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktéra byla podstaprzygotowania umowy. W opisie



3)

konieczne jest uwzgtinienie wszystkich planowanych dziatazakres, w jakim zostaty one
zrealizowane, i wyjgnienie ewentualnych odgtstw w ich realizacji, zaréwno w odniesieniu
do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

Do sprawozdania zgdzy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktore optacone
zostaly w catéci lub w czs$ci ze srodkdw pochodzcych z dotacji. Spis zawiergpowinien:

nr faktury (rachunku), datjej wystawienia, wysoki& wydatkowanej kwoty i wskazanie, w
jakiej czsci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej udlagida z
faktur (rachunkéw) powinna ldyopatrzona na odwrocie piecia organizacji*/podmiotu*/
jednostki organizacyjnej* oraz zawi€raporadzony w sposob trwaty opis zawieray
informacje: z jakich srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconenasale
Informacja ta powinna iy podpisana przez oselbdpowiedziala za sprawy dotycce
rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadar publicznych Zleceniodawca moe zadaé¢ faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze&rodkow Zleceniobiorcy. W zwigzku z
tym Zleceniodawca mae rozszerzy tabele "Zestawienie faktur (rachunkow)" - punkt I1.3 -

poprzez dodanie kolumny "z tego finansowanych z&odkdéw wiasnych".

Do sprawozdania nie zgliza s¢ faktur (rachunkow), ktore natg przechowywé zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udogpniat podczas przeprowadzanych czyfrikontrolnych.

4)

Do niniejszego sprawozdania az#y¢ nalery dodatkowe materiaty mage dokumentowa
dziatania faktyczne poelie przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewjglugak
rowniez dokumentowé konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dowodow
przeprowadzenia odpowiedniego pg&twania w ramach zamoéwig@ublicznych).



